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Товариство з обмеженою відповідальністю «Проком» 
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Курс навчання 

«Кадровий облік в прикладному рішенні BAS ЗУП» 

ЗМІСТ КУРСУ 

№ 

п/п 
РОЗДІЛ КУРСУ 

К-ть 

годин 

Затв. 

годин 

1. 
Концепція прикладного рішення та загальносистемні 

механізми і принципи 
5,0 

 

Теоретична частина 

1.1. КОНЦЕПЦІЯ ПРИКЛАДНОГО РІШЕННЯ. НОРМАТИВНО-ДОВІДКОВА 

ІНФОРМАЦІЯ 

1.1.1. Структура підприємства та організацій 

1.1.2. Підрозділи, посади, види стажу 

1.1.3. Графіки роботи 

1.2. НАЛАШТУВАННЯ СИСТЕМИ 

1.2.1. Налаштування параметрів системи 

1.2.2. Налаштування параметрів обліку 

1.3. ОРГАНІЗАЦІЙНО-ШТАТНА СТРУКТУРА 

1.3.1. Штатний розклад 

1.3.2. Звіти за штатним розкладом 

Практикум №1 

1.1. Стартові налаштування інформаційної бази 

1.2. Структура підприємства та організацій 

1.3. Підрозділи, посади, види стажу 

1.4. Графіки роботи 

1.5. Штатний розклад 

1.6. Початкові дані про співробітників 
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2. Регламентований кадровий 
облік 

8,0  

Теоретична частина 

2.1. ЗАГАЛЬНІ ПРИНЦИПИ 

2.2. ПРАЦІВНИКИ 

2.3. ОБЛІК ДАНИХ ПРО ПЕРСОНАЛ ОРГАНІЗАЦІЇ 

2.3.1. Прийом на роботу в організацію 

2.3.2. Початкові дані щодо співробітників 

2.3.3. Звільнення з організації 

2.3.4. Переведення до іншого роботодавця 

2.3.5. Кадрові зміни 

2.3.6. Сумісництво, суміщення, виконання обов’язків, підробітки 

2.3.7. Звіти щодо руху кадрів 

2.4. ОБЛІК ВІДПУСТОК ПРАЦІВНИКІВ ОРГАНІЗАЦІЙ 

2.4.1 Використання відпусток, облік і аналіз залишків відпусток 

2.4.2 Планування відпусток 

2.4.3 Звітність, щодо відпусток 

Практикум №2 

2.1. Дані про працівників 

2.2. Прийоми, переведення, звільнення 

2.3. Облік відпусток працівників організацій 

Додатковий практикум №2 

2.1 Організаційно-штатна структура, тарифні сітки 
2.2 Кадрові зміни організації. 
2.3 Використання договорів ЦПХ 

 Всього 13,0  

 

 

Узгоджено: 

 

Замовник 
  

 

Директор ТОВ «Проком»   

 

Керівник ЦСН ТОВ «Проком»   

Бутенко С. М 

 

Столярчук І. А. 

 

Примітка: 1год – 45 хвилин 


