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ЗМІСТ КУРСУ

№
п/п РОЗДІЛ КУРСУ Кіл-сть

год.
Затв.
год.

1. Знайомство з конфігурацією BAS Документообіг 3,0
1.1. Загальний опис прикладного рішення BAS Документообіг
1.2. Загальні налаштування програми. Призначення налаштування
1.3. Налаштування та введення Нормативно-довідкової інформації (НДІ)
1.4. Знайомство з процесами та задачами

2. Структура зберігання документів та файлів. Робота з
файлами 1.0

2.1. Створення папок збереження файлів та документів
2.2. Налаштування прав доступу до папок
2.3. Загальні принципи роботи з файлами

3. Робота з документами (Розглядається шляхом виконання Завдання курсу) 3,0
3.1. Поняття та правила формування видів документів
3.2. Налаштування видів документів
3.3. Налаштування правил нумерації документів. Індекси нумерації
3.4. Шаблони документів
3.5. Налаштування зв’язків між документами
4. Виконання завдання курсу 6.0
4.1. Налаштування згідно постановки завдання «Договір»

4.1.1. Вид та шаблон документу
4.1.2. Правила нумерації
4.1.3. Налаштування процесів для документа
4.1.4. Тестування налаштувань

4.2. Налаштування згідно постановки завдання «Договірні документи. Додаткові
угоди та специфікації»

4.2.1. Вид та шаблон документу
4.2.2. Правила нумерації
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4.2.3. Налаштування процесів для документа
4.2.4. Тестування налаштувань

4.3. Налаштування згідно постановки завдання «Службові записки»
4.3.1. Вид та шаблон документу
4.3.2. Правила нумерації
4.3.3. Налаштування процесів для документа
4.3.4. Тестування налаштувань
4.4. Налаштування згідно постановки завдання «Акт»
4.4.1. Вид та шаблон документу
4.4.2. Правила нумерації
4.4.3. Налаштування процесів для документа
4.4.4. Тестування налаштувань
4.5. Налаштування згідно постановки завдання «Вхідний лист»
4.5.1. Вид та шаблон документу
4.5.2. Правила нумерації
4.5.3. Налаштування процесів для документа
4.5.4. Тестування налаштувань
4.6. Налаштування згідно постановки завдання «Вихідний лист»
4.6.1. Вид та шаблон документу
4.6.2. Правила нумерації
4.6.3. Налаштування процесів для документа
4.6.4. Тестування налаштувань

5.
Побудова логічного ланцюжка документообігу згідно опису
завдання курсу 2.0

5.1. Створення документів
5.2. Старт процесів на підставі документів
5.3. Виконання задач

Всього: 15,0
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