PROCOM

CeprudikoBanuii Kypc HaBYaHHA

Buxopucranas npukjaagHoro pimenns «Kommiekche
YIPABJIIHHA NIANPHEMCTBOM

3MICT KYPCY
Ckuaajg cayxauis
Opranizanis
Ne PO3JILT KYPCY K-t | 3ars.
n/n roJAMH | TOAMH
1. CTAPT CUCTEMM 4

TGO]DGTI/ILIHa HYaCTHHA

1.1 Ilpu3Ha4YeHHS THMIIOBOIO PillICHHA
1.2 CrapToBi HATAIITYBAHHS

1.2.1 HanamryBaHHs mapaMeTpiB CUCTEMH

1.3 IlianpuemMcTBO Ta HOr0 CTPYKTypa

1.3.1 3aranbHi BiIOMOCTI PO MiAIPHEMCTBO
1.3.2 Opranizamii

1.3.3 Iligpo3ainu mianpueMcTBa

1.3.4 Cknanu 1 MarasyuHu

1.3.5 BigokpemiieHi miapo3aAlIk opraHizarii
1.3.6 ®Pi3zuuni ocodbu

1.4 TlapTHepH i KOHTPAreHTH

1.5

1.4.1 3aranbHi BiJOMOCTI [IPO MapTHEPIB

1.4.2 TlapTHepu 1 KOHTpAreHTu

1.4.3 Odeptu i toroBopu

1.4.4 ]JlomatkoBa iH(dopMaIlisi Ipo mapTHEPIB
Homenkiatypa ToBapis i mocjayr

1.5.1 3arasbHi BiIOMOCTI PO HOMEHKJIATYPY

1.5.2 IIpusnaueHHs JOBI1AKOBOI 1H(OpMALlii TPO HOMEHKIATYPY

1.5.3 Bun HOMeHKIaTypu

1.5.4 XapakTepuCTUKH HOMEHKJIATYpH

1.5.5 Cepii HOMEHKIIaTypHU

1.5.6 lonaTtkoBa iH(oOpMaIlisi PO HOMEHKIATYPY




[TpakTukym Nel
1.1 TlepBunsni HanamryBaHHs b
1.2 Tudopmariis npo miAMPHEMCTBO Ta 3arajbHi HACTPOUKH
1.3 Indopmarris 1js BeIeHHS TOPTiBEIbHOT A1STBHOCTI
1.4 Tlouyatok po6oTH 3 IHPOpMAaITiiHOI 0a3010

2. | YIIPABJIIHHSI IPOJIAYKAMMU |

TeopeTnuHa yacTuHa
2.1 BcTynHa yacTuHA
2.2 OdopmiieHHSI yMOB NPOAAKIB
2.2.1 1linoBa noiTUKa MpoJIaXiB
2.2.2 BcTaHOBIIEHHS 3HIKOK 1 HAIIIHOK
2.2.3 TlpaBuna omaru
2.2.4 Bu3HayeHHs MpaBWI MPOAAXKIB JUIS KIIEHTIB
2.3 JloBigkoBa indopManis no KiieHTax
2.3.1 Kiientu
2.3.2 CermeHTH mapTHEPIB
2.3.3 Yroam 3 Kii€eHTamMu
2.4 BinoopaxeHHs NMPOAaXKiB
2.4.1 OcHOBHI HaNaMITYBaHHS CUCTEMU
2.4.2 KomepItiiiHi mpoIo3uIi
2.4.3 3amoBJEHHS KJTI€HTA
2.4.4 3abe3reueHHs 3aMOBJICHHS KJIIEHTIB
2.4.5 HaxnanHa Ha BiIBAHTaXXECHHS KJII€HTaM
2.4.6 BigxuneHHs npu NpuiiMaHH1 KJI1€HTOM
2.4.7 Oco6aMBOCTI BiIBAHTAXKEHHS 3 «OPJECPHOTO» CKIIATy
2.4.8 Peamizanis nociyr BiJ KJIlEHTam
2.4.9 IloBepHeHHs TOBapiB BiJl KIJIIEHTIB
2.4.10 IlpeTen3ii KI1€HTIB
2.5 AmnHaji3 1aHuX i 3BiTHiCTH
2.5.1 AmHamniz yMOB IPOJaxy
2.5.2 AmnHamni3 3aMOBJICHb KJTIEHTIB
2.5.3 AmHaii3 po3paxyHKiB 3 KJIIEHTAMH
2.5.4 AHani3 TOBapHUX 3aJIMILKIB
2.5.5 AHani3 npoaaxis
[TpakTukym Ne2
2.1 YMoBH npoJiaxiB
2.2 JloBinkoBa iHpopMallist
2.3 dopmyBaHHS 3aMOBJICHb
2.4 Peamni3zariist TOBapiB 1 MOCITYT
2.5 TloBepHeHHSs TOBapy BiJ MOKYMIIS

3. SABE3IIEYEHHA ITIOTPED I
3AKYIIIBJIA 3AITACIB

Teopernuna yactuHa

3.1 BeTynHa yacTMHA
3.2 JloBinkoBa indgopmauis

3.2.1 Peectpaliis nmepeiniky ToBapiB

3.2.2 Peectpaliisi CHiJIbHUX JOMOBJICHOCTEH 3 MOCTaYaIbHUKOM
3.3 YnpapiiHHs 3a0e3ne4eHHSIM 3anacaMmu

3.3.1 3aranbHa iHpopmaris

3.3.2 CrporieHe 3a6e3mneueHHs noTped




3.3.3 Ilapamerpu po3uupeHoro 3ade3neueHHs noTped
3.3.4 ®opmyBaHHS 3aMOBJIEHB 32 TOTPEOAMU B PEKUMI POZIIUPEHOTO
3a0€e3neYeHHS
3.4 BinoOpaxeHHsi 3aKyniBeJib
3.4.1 3aMoBJIEHHS NOCTAYaIbHUKY
3.4.2 ToBapHa HakIaJHa MOCTaYaJIbHUKA
3.4.3 Oco0aMBOCTI HAIXOHKEHHS Ha «OPIACPHHID CKIIAT
3.4.4 BiaxuieHHs y MOCTaBIll TOBAPY
3.4.5 TpaHcropTHO-3aroTiBeIbHI BUTPATH
3.4.6 OcoOnuBiCTh BiZOOpaXEHHS 3aKyMHIBJIl 110 IMIOPTY
3.4.7 TloBepHeHHS MOCTAYAIbHUKY
3.5 AmnHaJi3 1aHux i 3BiTHiCTH
3.5.1 AmHai3 I[iHOBHX YMOB ITIOCTa4yaHHSI
3.5.2 Amai3 3aMOBJIEHb TTOCTa9aIbHUKAM
3.5.3 Amnauni3 3akyniBesb TOBapiB
[TpakTukym Ne3
3.1 HopmartuBHO-/10BiIKOBa 1H(pOpMAITis
3.2 3abe3mnedeHHs MPOJaxiB
3.3 Kymins 6e3 odopMIIeHHS 3aMOBJICHD ITOCTAYIbHAKAM
3.4 Kynins 3 0opMIICHHS 3aMOBJICHb MOCTaYaIbHIUKAM
3.5 AmnaJi3 BUKOHAHHS 3aMOBJICHb IOCTAYaJIbHUKAM

4. BHYTPIIIHI CKJIAJCBHKI OITEPAIIII 4
3 TOBAPAMHU

Teopernuna yactuHa
4.1 BcrynHa yacTHUHA
4.2 BuyTpimHiii pyx ToBapy
4.2.1 3araybHi mpaBuiia
4.2.2 TlepemimeHHSI MK CKIIaaMH
4.2.3 BHyTpilllHE CTIO’KUBAHHS 3aI1aciB
4.2.4 30upanHs 1 po30UpaHHs TOBAPiB
4.2.5 IHIIe HaaXOMHKEHHS TOBApPiB
4.3 TlpuiimaHHs i BilBaHTaKeHHs TOBapiB 3a opepaMu
4.3.1 TlpuiimaHHS Ha CKJIaJ 32 OPACPHOIO CXEMOIO
4.3.2 BinBaHTaXEHHS 31 CKJIaAy 32 OPJAEPHOIO0 CXEMOIO
4.4 3BipsiHHS Ta KOPUT'YBaHHS 3aJMIIKIB TOBapiB HA CKJIaJax
[HBEeHTapU3allis HA CKIIaax
4.4.1 OnpuOyTKyBaHHS HaJJIUILIKIB
4.4.2 CrniucaHHS HecTa4y
4.4.3 PeecTtpaliist ICyBaHHs TOBApiB
4.4.4 TlepecopTulls TOBapiB
4.5 KoHTpoJb Ta aHAJI3 JaHUX
4.6 Po3mileHHs: TOBapi BcepeanHi CKIAAy 3a NPUMillleHHIMH
4.6.1 ITinroToBKa DJOBIIKOBUX JaHUX
4.6.2 BinoOpaxeHHs pyxiB TOBapiB Ha CKJIaaax
4.6.3 BHyTpilIHe nepeMilIeHHS TOBapiB MK MPUMIIIEHHSMH 1 KOHTPOJIb
3aJTUTITKIB
[TpakTukym Ne4
4.1 HopmaTuBHO-I0B1IKOBa 1H(pOpMAITis
4.2 3akymiBis 1 aHANI3 3aJIMIIKIB TOBapiB
4.3 PesepByBaHHS TOBapiB




4.4 BuyTpillHI pyXH" TOBapiB
4.5 IuBenTapuzaris

5 | BUPOBHULITBO | 4]

TeopeTnyHa yacTuHa
5.1 BerynmHa yacTuHa
5.2 JloBiakoBi gani
5.2.1 BupobHudi miapo3ainu
5.2.2 PecypcHi crienudikarii
5.2.3 Inma noBigkoBa iHGopMarllis
5.3 OdopmiieHHsI BUPOOHUYHUX Onepaniii
5.3.1 OtpumMaHHs i TOBEpHEHHS MaTepiaiiB
5.3.2 Bupo6iTok criiBpoOITHUKIB
5.3.3 Bunyck npoaykiiii 1 BAKOHaHHS poOIT
5.4 O0J1ik onepauiii mepexavi CHpOBMHHM y NepepooKy
5.4.1 3aranpHa cxema J0KyMEHTOO0OIry
5.4.2 HopmaTuBHO-/10BIIKOBA 1H(pOpMAITis
5.4.3 BinoOpaxkeHHs onepariii
5.5 O0J1ik BUPOOHUYMX BUTPAT i pO3paxyHOK c00iBapTOCTIi BUPOOHUITBA
5.5.1 Knacudikarist BuTpaT
5.5.2 HomeHnkiatypHi BUTpat
5.5.3 TpynoButpatu
5.5.4 IlocTaTeitHi BUTpaTH
5.5.5 ba3u po3nojiny BUTpat
5.6 3BiTHiCTB
ITpakTukym Ne5
5.1 HopwmatuBHO-I0BIIKOBa iH(POPMAILTis
5.2 ®opmyBaHHS NOTPEOH y MPOAYKIIi Ta 3a0e3MeUeHHs MoTpedy MaTepianax
5.3 BinoOpaxeHHs BUpOOHUYMX Omepariii
5.4 Posnopin TpyoBUTpaT 1 HOMEHKJIATYPHUX BUTPAT
5.5 HakomnuueHHs 1 pO3MOIIT MOCTATEHHUX BUTpAT
5.6 Po3paxyHOK coOiIBapTOCTI 1 aHaAII3 pe3yJIbTaTIB

6. | VYOPABJIHHS] IPOIIOBUMMU KOIITAMM | 4 |

TeopeTnyHa yacTHHA
6.1BcTrynHa yacTuHA
6.2IliaroroBKa 10BIIKOBHUX JAHUX
6.3Onepauii 3 rpoIIOBUMH KOIITAMH
6.3.1 3aranbHi mpaBuia
6.3.2 PyX roTiBKOBUX I'POILIOBHUX KOIITIB
6.3.3 Pyx 06e3roTiBKOBHX I'POIIOBUX KOIITIB
6.3.4 PospaxyHku 3 miI3BITHUMU O0COOaMH
6.4 IlnanyBaHHsI pyXiB rpOIIOBUX KOIITIB
6.4.1 IlnanyBaHHS BUTpAT rPOLIOBUX KOIITIB
6.4.2 IlnanyBaHHS HaJIXO/XKEHHS IPOIIOBUX KOIITIB
6.4.3 IlnanyBaHHS BHYTpIIIHIX MEPEMIIIEHb TPOIIIOBUX KOIITIB
6.4.4 Tlnatixaui KaneHIAP
6.5 AHaJi3 JaHuX i 3BiTHICTH
[TpakTukym Neb
6.1 HopwmatuBHO-70BIKOBa iH()OpMAIIis
6.2 Pyx rotiBkoBux 'K i po3paxyHKu 3 Mi3BITHUMU 0COOaMHU




6.3  OdopmieHHs: 0aHKIBCHKUX IIJIATIXKHUX JOKYMEHTIB
6.4 Amnanisz pyxy ['K

7.

‘ PO3PAXYHKMU 3 TAPTHEPAMMU ‘

TeopernuHa yacTuHa
7.1 BcTynHa yacTHHA
7.2 IlpuHumMnM 00JiKy po3paxyHKIiB 3 NapTHepaMH
7.2.1 IlnanoBa i pakTu4Ha 3a00pTOBAHICTD
7.2.2 AnaniTu4Hi mapameTpu
7.2.3 BiaknaneHi po3paxyHKH 3a JOKYMEHTaMHU
7.2.4 KoHTpoJIb 3a00pTrOBaHOCTI Ta 3BITHICTh
7.3 Inwi onepanii po3paxyHKIiB 3 NapTHepaMu
7.3.1 3apaxyBaHHs 3a00pTOBaHOCTI
7.3.2 CiucanHs 3a00proBaHOCTI
7.3.3 3BipKa po3paxyHKIB
[TpakTukym Ne7
7.1  AHami3 po3paxyHKiB
7.2 B3aemo3aiik 3a00proBaHoCTI

8.

\ PE3YJIBTATU JIAJBHOCTI IIIAITPUEMCTBA ‘

4|

TeopernuHa yacTuHa
8.1 BerynHa yacTuHa
8.2 BuzHaueHHs1 BaJ10BOro NpudyTKy
8.2.1 Bupyuka BiJl IpOJaxiB
8.2.2 CobiBapTicTh peanizanii
8.2.3 JlomaTkoB1 BUTPATH 13 3aKYIIiBJI1 TOBAPIB
8.2.4 AHamni3 1aHuXx 1 3BITHICTh
8.3 Inmi n1oxoau i BUTPpaTH
8.3.1 BinoOpaskeHHS 1HIIMX JOXO/IB
8.3.2 BinoOpa>keHHs 1HILUX BUTPAT
8.3.3 BurpaTu MaliOyTHIX NEpioJIiB
8.4 ®inancoBMii pe3yJbTAT i 3aKPUTTH Nepioay
8.4.1 IligroroBKa JOBIIKOBUX JTaHUX
8.4.2 BuznaueHHs Ta aHaii3 (1HaHCOIBUX Pe3yJIbTATIB
8.4.3 PernameHT 3aKpUTTS NEpioay
8.4.4 YnpaBiiHcbKui OanaHc
[TpakTukym Ne®
8.1 TpaHcHoOpTHO-3aroTIBENIbHI BUTPATU
8.2 Po3paxyHok co0iBapTOCTI
8.3  diHaHCOBUH pe3yabTaT
8.4 Hanpsimu AisibHOCTI
8.5 HakomnuyeHHs 1 aHAJTI3 IHIIUX BUTPAT NEPIOAY

BYXT'AJITEPCHKIHN OBJIK 4

TeopernyHa yacTuHa
9.1 BerynHa yacTuHa
9.2 HaslamryBaHHA NPaBUJI BiioOpaxeHHs N0KyMeHTIiB B BO
9.2.1 PaxyHku 0o0JiKy rpOIIOBUX KOIITIB
9.2.2 PaxyHKu 00JIiIKy HOMEHKJIaTypu
9.2.3 PaxyHku 001Ky JOXO/IB 1 BUTpAT
9.2.4 PaxyHKHU 00JIIKY pO3paxyHKiB 3 KOHTpareHTaMu
9.2.5 PaxyHku 00J1iKy IHIIUX aKTHUBIB/TIACHBIB




9.3 byxraJjiepcbKi IpOBOAKHU
9.3.1 ®opmyBaHHS NPOBOAOK
9.3.2 Peectpartisi 1 KOpUTYBaHHS MTPOBOJOK BPYyUHY
9.3.3 IlepeBipka IpOBOJIOK
9.4 AnaJi3 1aHuX OyXrajrepcbKoro 00JiKy
9.4.1 CrannapTHi OyXTaJlTepChKi 3BITH
9.4.2 Anani3 naHux OnepaTUBHUMU 3BITaMU
9.4.3 CrnermianizoBaHui 3BIT
[TpakTukym Ne9
9.1 HJII i HayamTyBaHHs paXyHKIB OOJIIKY
9.2 BinoOpaxxeHHs NTEpPBUHHUX JOKYMEHTIB
9.3 BimoOpakeHHs y perjaaMeHTOBAaHOMY OOJIIKY

10. | OBJIIK HEOBOPOTHUX AKTHBIB 4 ]

Teopernyna yacTuHa
10.1 Berynna yacTuHa
10.2 ToBigkoBi nani
10.2.1 O6’exTH ekcruTyaraiii
10.2.2 Crarti BUTpAT 11t 001Ky HEOOOPOTHUX aKTUBIB
10.3 O0Jik kanmiTaJbLHUX iHBECTHIII
10.4 BBeieHHA B eKCILIYyaTALIIO
10.5 O6/1ik MOTOYHMX omepami
10.5.1 HapaxyBanHsi aMopTH3ailiit
10.5.2 3miHa 00JIIKOBUX MapaMeTpiB
10.5.3 MonepHizartis
10.5.4 Pemont O3
10.5.5 Tlepeoninka
10.5.6 TuBecTuis
10.5.7 Bubytts 06’ €KTiB
ITpakTkym Nel(Q

11. | OBJIIK I11B | 4 ]

Teopernuna yactTuHa

11.1 BerynHa yacTuHa
11.2 ITigroToBKa J10BiIKOBUX i HOPMATHUBHMX JaAHUX
11.2.1 [NapameTpu opranizariii
11.2.2 [TapameTpu KOHTpareHTa
11.2.3 [TapameTpn HOMEHKIATYpH
11.3 IToparkoBuii kpeaur 3 I1/IB
11.3.1 OuikyBaHuii NOAATKOBUN KPEIUT
11.3.2 Peectpariisi nogaTKOBUX JOKYMEHTIB
11.3.3 KoHTpOJIb MOJATKOBOTO KPEIUTY
11.4 IloaaTkoBi 3000B’13anns 3 I1JIB
11.4.1 OuikyBaHi moAaTKOBI 3000B’sI3aHHS
11.4.2 Bumnucka nojaTkoBUX JIOKYMEHTIB
11.4.3 KoHTpoJb TOAaTKOBUX 3000B’I3aHb
11.5 O06/1ik HOMEHKJIATYPH 32 MOJATKOBUM NPU3HAYEHHAM
11.5.1 HanamryBanHust 00Ky
11.5.2 3a3HayeHHs HUTHOBOTO Ta (PaKTUYHOTO MOJAATKOBOTO MPU3HAYEHHS
11.5.3 KopuryBaHHs mogaTKOBUX JTJOKYMEHTIB 32 YMOBHUM IPOJAKOM




[TpakTukym Nel |
11.1 ITomatkoBui KpeauT
11.2 TTomaTkoBi 3000B’A3aHHSI

12. OIEPAILIIl MI)K BJACHUMU 4
OPTAHIBAIIAMUA

Teopernuna yactTuHa

12.1 BerynHa yacTuHa
12.2 llpuHuunm 00J1iky TOBapiB opraHizamin
12.2.1 AnaniTu4Hi napaMeTpu o0JIiKy
12.2.2 KoHTpOJb 3aJIMIIKIB HOMEHKIATYPH
12.3 BinoOpaxeHHs rocnogapCcbLKMUX onepaunii Mk opratizanissMu
12.3.1 HanamryBaHHs MpaBUil TOPrOBUX OMepaliil y paMKax XOJIIHUHTY
12.3.2 BinoOpakeHHs nepeaadl TOBapl MIX OopraHizalisiMu
12.3.3 Po3paxyHKH M OpraHi3aiisiMu
12.3.4 Anani3 1 KOHTPOJIb OMeparliif
[TpakTukym Nel2
12.1 TIpoaasxi TOBapiB 1HILOI OpraHi3amii
12.2 Po3paxyHKH Mik OpraHi3alisiMu

| BCHOI'O: 48,0 |

Vi3roaxkeno:

3aMOBHHK

Hupexrop TOB «IIpoxom»

Bbyrenko C. M

Kepisauk LICH TOB «ITpoxom»

Cronsapuyk L. A.



